SO Y TE GIA LAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE AN KHE Dgc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 244/QD-TTAK An Khé, ngay 11 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Trung tAm Y té An Khé

GIAM POC TRUNG TAM Y TE

Can cir Théng tw s6 32/2024/TT- -BYT ngay 15 thang 11 nam 2024 cua B9 Yte
Huéng dan chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia T rung tam Y té
huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuoc tinh, thanh pho thuoc thanh pho truc thuoc
Trung vong;

Can cu Quyet dinh s6 578/0D-UBND ngay 07 thang 02 nam 2026 cua Uy
ban nhén ddn tinh vé viéc Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chirc cua Trung tam Y té An Khé:

’ Theo dé nghi ciia Truéng phong, Phong Té chitc — Hanh chinh Trung tdm Y
te An Khé.

QUYET PINH:

, Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ctia Trung tim
Y t€ An Khé.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong cac khoa, phong va vién chirc, nguoi lao dong Trung tam Y té
An Khé can cr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén:

- Nhu diéu 3;

-S6 Y t€ (bdo céo);
-banguy TTYT;

- Lanh dao TTYT;

- Cong doan TTYT;

- Cac khoa, phong;

- Trang TTDT TTYT,;
- Luu: VT, TCHC. Tran Pirc Phuong
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SO Y TE GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM Y TE AN KHE Péc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC CUA TRUNG TAM Y TE AN KHE
(Ban hanh theo Quyét dinh so 244/OD-TTAK ngay 11/3/2026
cua Trung tam Y té An Khé)

N Chuong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyen tac, pham vi, trach nhiém, le 16i 1am viéc,
quan h¢ cong tac va trinh tu giai quyét cong viéc ctia Trung tim Y t& An Khé (sau
day goi chung 1a Trung tam Y té).

2. Cac khoa, phong, vién chtre, nguoi lao dong thude thAm quyén quan ly cua
Trung tam Y té; cac to chirc, c4 nhan co quan hé cong tac v6i Trung tim Y té chiu
su diéu chinh cta Quy ché nay.

Dieu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Trung tAm Y té lam viéc theo ché do Thu truong. Moi hoat dong cua Trung
tam Y té déu phai tudn tha theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché lam viéc cia
Trung tAm. Vién chtic, nguoi lao dong thudc Trung tim phai xtr 1y va giai quyét cong
viéc ding thAm quyén va pham vi trach nhiém.

2. Trong phan cong cong viéc, mdi viée duoc giao cho mdt bo phan hoac mot
nguoi chiu trach nhi¢m. Néu cong viéc dugc giao cho mdt bd phan thi nguoi phu
trach bd phan d6 phai chiu trach nhiém chinh vé cong viéc dugc phan cong. Néu
cong vi¢e lién quan dén nhiéu bd phan thi nguoi chiu trach nhiém chinh ¢6 nhiém
vu phan cong, don ddc cac bo phan lién quan.

3. Tuan thu trinh ty, thu tuc va thoi han giai quyét cong viéc theo dung quy
dinh cua phap luét va Quy ché lam viéc cua SO'Y té, Trung tAm Y té trir truong hop
dot xuat hodc ¢ yéu cau khac co quan cap trén.

4. Phat huy nang luc va s& truong cta vién chiec, lao dong, dé cao su phdi hop
cong tac, trao doi thong tin trong gidi quyet cong viéc theo chirc nang, nhiém vu,
quyén han dugc phép luat quy dinh.

5. Bao dam dan chu, cong khai, minh bach, kip thoi va hiéu qua trong moi
hoat dong, day manh cai cach hanh chinh, don gidn héa céac thu tuc hanh chinh.

6. Bdo dam thyuc hién nghiém cong tac bao vé chinh tri nd1 by, bao vé bi mat
nha nudc.
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) Chuwong 11 )
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUY,ET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 3. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc cia Giam doc Trung
tam Y te
1. Trach nhiém giai quyét cong viéc cia Giam doc Trung tam Y té

Giam ddc 1a nguoi ding dau Trung tam Y té, chiu trach nhiém trudc S¢ Y té,
Gidm doc S& Y t€ va trude phap luat vé toan bd hoat dong ctia Trung tdm Y t€ va
truc ti€p giai quyét cac cong viée sau:

a) Chi dao diéu hanh Trung tam'Y té thue hién chirc ning, nhiém vu theo dung
quy dinh ctia Thong tu s6 32/2024/TT- BYT ngay 15 thang 11 nam 2024 cta B0 Y te
Huéng dan chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to chirc cua Trung tam Y té
huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd truc thude
Trung wong va Quyet dinh s6 578/QD-UBND ngay 07 thang 02 nam 2026 cua Uy
ban nhan dan tinh vé viéc Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6
chtic cta Trung tim Y té An Khé.

b) Phan cong cong viéc cho cac Pho Giam ddc; phan cong cho cac khoa, phong
thuc hién mot sd cong viéc thudc chirc ning, nhiém vu ciia khoa, phong va linh vuc
quan ly ctia Trung tam; chu dong ph01 hop v6i cac phong, ban, UBND ¢ dia phuong
va cac co quan khac dé xu ly cac van dé c6 lién quan dén nhiém vu ctia Trung tim
Y té hodc cac van dé do SO Y té phan cong.

¢) Chi dao, huéng dan, kiém tra hoat dong cua cac khoa, phong truc thudc
trong vi¢c thyc hién nhiém vu da dugc phan cong.

2. Pham vi giai quyét cong viéc cua Giam déc Trung tim Y té:

a) Nhitng cong viéc thudc thim quyén quy dinh cia phap luat, cac van ban
phép luat lién quan va nhiing cong viéc quy dinh tai khoan 1 diéu nay.

b) Nhitng cong viéc duoc SO'Y té giao hodc iy quyén.

c) Truc t1ep giai quyét mot sé cong viéc di giao cho Pho Giam déc, nhung do
ndi dung van dé cap bach hoic quan trong hay do Ph6 Giam dbc di Vang, nhirng viéc
lién quan dén tir hai Pho Giam doc trd 1én va cac Pho Giam dbc 6 y kién khac nhau.

d) Trong trudng hop Giam doc di cong tac ngoai tinh hodc nude ngoai hodc
nghi tir 01 ngay lam viéc tr¢ 1€n thi bao cao bang van ban va phai dugc sy dong ¥

ctia So'Y té trude 03 ngay (troe tru:ong hop dot xuat) va ay quyén cho mét Pho Giam
déc truc diéu hanh giai quyét cong viéc thudc nhiém vu, thAm quyén cta minh.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Giam doc
Trung tam Y te

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc ciia Pho Giam ddc Trung tam Y té

a) Cac Pho Giam dbc duge Giam dbc phan cong phuy trach mot s6 linh vuc,
phu trach mot sé khoa, phong va duoc sir dung quyén han ctia Giam ddc, nhan danh
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Giam ddc khi giai quyet cac cong viéc thugce linh vuc duge phan cong va chiu trach
nhiém trude Giam dbc, co quan quan 1y cip trén va trude phap luat vé linh vuc dugc
phan cong phu trach.

b) Khi Giam doc di€u chinh sy phan cong gitra cac Pho Giam doc, thi cac Pho
Gi1dm doc phai ban giao ndi dung cong viée, ho so, tai licu lién quan cho Pho Giam
doc dugce phan cong phu trach va bao cdo vai Gidm doc.

¢) Khi Giam ddc ving mat, Pho giam doc duoc Giam ddc tiy quyén chiu trach
nhiém di€u hanh cac hoat dong cua Trung tam Y té.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Pho Giam déc Trung tim Y té

a) Chu dong kiém tra, d6n déc, huodng dan, chi dao cac bod phan trong viéc t6
chtrc thyc hién nhi€ém vu, quyét dinh, chi dao ciia Gidm doc; chu truong, duong 161
cua Pang va chinh sach, phap luat ctia Nha nudc;

b) Chi dao viéc xay dung va t6 chic viée to chire thuc hién quy hoach, dé an
thudc linh vuc duge phan cong phu trach.

¢) Chu dong giai quyét cong viéc dugc phan cong, néu co van dé lién quan
dén Iinh vuc ciia Pho Gidm doc khac thi tryc tiép phoi hop véi Phé Giam dbc do de
giai quyet Trudng hop gitra cac Pho Giam dbe con c6 cac ¥ kién khac nhau, Pho
Giam ddc dang phu trach cong viéc duoc phan cong phai bao cao Giam dbc quyét
dinh.

d) Péi v6i nhung van dé thude vé chii truong hodc c6 tinh nguyén tic ma chua
c6 van ban quy dinh hodc nhimg van dé lién quan dén linh vuc cua nganh hodc tham

quyen giai quyét cua Giam d6c hodc nhimg van dé theo quy dinh tai Dleu 6 cua Quy
ché nay thi Pho Giam doc phai xin ¥ kién ctia Giam ddc trude khi quyét dinh.

D}eu S. Nhirng cong viéc cin thao luén tip thé trojée khi Giam déc Trung
tam Y te quyet dinh

1. Giam doc chu tri phién hop vé1 cac Phd Giam doc dé thao luan tap thé cac
van dé sau:

a) Chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién don vi.

b) K& hoach cuia don vj trién khai cac chu truong, chinh sach quan trong cta
bang, Nha nudc, cac van ban quy pham phép luat quan trong cta cap trén da ban
hanh.

¢) Cong tac to chitc bd may va nhan sy ctia don vi theo quy dinh.

d) B4o céo tong két hang nam.

2. Truong hop khong c6 diéu kién t6 chic thao luan tap thé, Giam déc chi dao
lanh dao cac phong chire nang c6 lién quan lay § y kién cac Pho Giam ddc trude khi
Giam dbc quyét dinh va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Diéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyet cong viéc cua Truwéng cac khoa,
phong thudc Trung tam Y te.

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:



a) Chu dong td chirc thuc hién cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy, quyén
han cta khoa, phong; chiu trach nhiém truéc Giam doc Trung tim Y té vé toan bo
hoat dong cua khoa, phong, tram theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao;
bao céo dinh ky hodc dot xudt vé két qua cong tac cua khoa, phong, tram theo quy
dinh cua phap luat.

b) Tiép nhén y kién, van ban chi dao cua lanh dao Trung tam'Y té dé truc tlep
giai quyet hodc phan cong cho cap pho hodc vién chirc, nguoi lao dong thude quyen
giai quyét ding tién do va bao dam chat luong.

Khi dugc giao nhitng cong viée khong thudc tham quyén, chirc nang, nhiém
vu ctia khoa, phong thi phai bao cdo ngay cho Giam ddc; thoi gian khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc cong viéc.

Trong qua trinh giai quyét cong viéc néu phat sinh nhimng van dé vuot qua
tham quyeén giai quyet phai kip tho1 bao cao Giam d6c hodc Pho Giam ddc phu trach
cho y kién chi dao dé giai quyét; khong chuyén cong viéc thudc nhiém vu, tham
quyén cta khoa, phong, tram minh sang khoa, phong, tram khac; khong giai quyét
cong viéc thudc nhiém vy, tham quyén cua khoa, phong, tram khac.

¢) Truéng phong TH chirc — Hanh chinh duoc ky thira 1énh Giam déc Trung
tam Y t€ do1 vo1 mdt sO van ban dugc ty quyén va phai chiu trach nhiém ca nhan
trudc phap luat va trudc Gidm doc Trung tam Y t€ vé ndi dung da ky thtra 1€nh.

d) Truong phong Ke hoach — Nghi€p vu duoc thura 1énh giam dbc ky gidy
chuyén tuyén, ra vién, gidy nghi 6m huong Bao hiém xa hoi, két luan kham strc khoé
dinh ky, stc khoé xin viéc lam.

d) Tham du day du cac cudc hop do ldnh dao Trung tAim Y té triéu tap (néu
vang mit phai bao cao ngudi chu tri va ty nhiém nguoi du thay); to chire thuc hién
cacy kién chi dao cua 1anh dao Trung tam Y té tai cac cudc hop hoac céc budi 1am
viéc ¢6 lién quan dén khoa, phong.

e) Khi dugc Giam ddc hoic Pho Giam dbc ty quyén dai dién cho Trung tAm
Y té tham du céc cudc hop, hdi nghi cua cac s&, nganh, dia phuong thi chi dugc phat
biéu nhirng ndi dung da dugc Giam ddc, Pho Giam ddc Trung tdm Y té phu trach
linh vuc thong qua. Truong hop ndi dung tra 161 chua dugc thong qua thi chi duoc
phat biéu véi tu cach ca nhan.

f) Khi trudng cac khoa, phong di cong tac hodc nghi tir 01 ngay lam viéc tré
1én phai bao céo bang vin ban va phai dugc sy dong y cua Lanh dao Trung tam'Y té
trude 02 ngay (trur truong hop dot xuat). Sau khi dugc lanh dao Trung tam Y té dong
y phai uy quyén cho cap pho hodc vién chirc khac giai quyét cac cong viée thude
nhiém vu thim quyen cua minh.

2. Trudng cac khoa, phong ¢ trach nhiém phan cong nhiém vu cu thé cho
Pho Truong khoa, phong mot s6 linh vuc; phan cong nhiém vu cu thé cho vién chie,
ngudi lao dong thudce khoa, phong quan 1y va thuong xuyén kiém tra, giam sat két
qua thyc hién.

3. Pham vi giai quyét cong viéc: theo chirc nang, nhiém vu do Giam déc Trung
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tam Y té quy dinh theo phép luat hién hanh.

Diéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia vién chirc, nguoi
lao dong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

a) Chu dong nghién ciru, tham muu vé linh vuc chuyén mén duge phan cong
theo doi, cac cong viéc da dugc lanh dao khoa, phong, Giam doc Trung tam Y té
giao theo theo vi tri vi¢c lam.

b) Chiu trach nhiém trudce 1anh dao khoa, phong, Giam dbe vé y kién dé xuét,
tién do, chat luong, hi€u qua cua tung cong viéc dugc giao; vé hinh thue, thé thue,
trinh ty va thu tuc ban hanh vin ban va quy trinh giai quyét cong viéc duoc phan
cong theo doi.

c) Chép hanh nghiém sy chi dao va phan cong cua lanh dao khoa, phong,
Giam déc Trung tam Y té trong giai quyét cong viéc; chu dong phéi hop véi dong
nghiép dé giai quyét nhiém vu c6 lién quan dén nhiéu linh vuc.

d) Hoan thanh dung thoi han céng viée dugc giao; trudong hop khong thé hoan
thanh nhiém vy, phai bao cdo véi lanh dao khoa, phong, thu truéng don vi ngay sau
khi duoc giao cong vigc.

2. Pham vi giai quyét cong viéc: trong pham vi nhiém vy duoc lanh dao khoa,
phong, thu truéng don vi giao.

Picu 8. Quan hé phdi hop cong tac ciia Trung tim Y té

1. D6i voi SO Y té

Trung tdm chiu su chi dao, quan 1y, diéu hanh caa S¢ Y té, tham muu giup
Giam doc So 'Y té chi dao cac hoat dong trong cong tac bao v¢ suc khde nhan dan
tai dia phuong, dong thoi co6 trach nhiém hudng dan vé chuyén mon nghi¢p vu doi
vai1 cac don vi, t6 chiic, cd nhan lién quan dén cong tac y té tai dia phuong.

2. Ddi v6i céc xa trén dja ban

a) Trung tdm Y té phdi hop chit ché voi UBND céc xa dé thuc hién mbi quan
hé quan ly theo nganh vé linh vuc bao v€, cham soc va ning cao strc khoe nhan dan
trén dia ban dat hiéu qua;

b) Tram Y té phéi hop v6i cac phong ban cia x3, phudng cé trach nhiém tham
muu gitp Chu tich UBND xa chi dao cac hoat dong trong cong tac bao v€, cham séc
suc khée nhan dan tai dia phuong.

3. Di voi Pang iy, Cong doan co s Trung tam Y té

a) Quan hé gitta Trung tdm Y té v6i Pang iy Trung tdm Y té 4 quan hé trén
nguyén tac bao dam sy Lanh dao toan dién cua Pang. Thuc hién theo Quy ché lam
viéc cua bBang uy;

b) Quan hé giira Lanh dao Trung tdm Y té va CDCS Trung tam Y té duoc thuc
hién trén co s& Quy ché phoi hop gitra chinh quyén va cong doan tao diéu ki¢n dé to
chtrc cong doan hoat dong, tham gia tich cuc vao cong tac quan ly, di€u hanh thuc



hién nhi€ém vu theo quy dinh cta phép luat.
4. Pbi voi cac to chire chinh trj - xd hoi trong Trung tim Y té

a) Nguoi dimg dau cac to chuc chinh tri - x4 hoi thudc Trung tam Y té duogc
mo1 tham dy cac cudce hop, hoi nghi do Lanh dao Trung tim Y té chu tri ¢6 ndi dung

lién quan dén hoat dong, quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua doan vién, hoi vién
td chure do;

b) Giam dde Trung tam Y té tao diéu kién thuén loi dé cac td chirc trén hoat
dong co6 hi¢u qua, gbp phﬁn thuc hién nhiém vu chinh tri cia Trung tam Y té dugc
cap trén giao; tham khao ¥ kién cua cac to chirc trén cac van dé cé lién quan dén
quyén, nghia vu va loi ich hop phap ciia doan vién, hoi vién.

5. Bdi véi cac khoa, phong thudc Trung tam Y té

Quan hé cong tac gitta 1anh dao Trung tim Y té va Trudng cac khoa, phong 1a
quan h¢ cap trén va cap dudi, trong do cac khoa, phong chiu sy chi dao toan dién
cua lanh dao Trung tam Y t€ vé to chtrc, hoat dong, chuyén mon, nghiép vu.

) Chuong 111 )
KE HOACH CONG TAC

Picu 9. Ké hoach cong tac ciia Trung tAm Y té va linh dao Trung tim Y

1. Ké hoach cong tac nam.

2. Ké hoach cong tac 6 thang.

3. Ké hoach cong tac quy.

4. K¢é hoach cong tac thang.
Pic¢u 10. Lap ké hoach cong tac

1. Lanh dao Trung tdm Y té dinh hudng ké hoach cong tac hang thang, quy, 6
thang, nam. Cac khoa, phong thudc Trung tdm Y t€ c6 trach nhiém tham muu xay
dung ké hoach cong tac cua khoa, phong , don vi:

a) Ké hoach cong tac nim:
- No1 dung:

+ Quy hoach, ké hoach hang ndm; bién phap t6 chirc thuc hién cac nhi€ém vu
chuyén mon, k¥ thuat, cai cach hanh chinh, xa hdi hoa y té; cac hoat dong bao v¢,
chdm sdc va nang cao strc khoe nhan dan.

+ Phuong an thanh lap, sat nhap va giai thé cac khoa, phong truc thudc.

+ Giai phap bién phap huy dong, phdi hop lién nganh trong phong chéng dich
bénh c6 nguy co hoac dang xay ra ¢ dia phuong,...

- Can ctr dé xay dung ké hoach cong tac ndm:

+ Can ctr vao chtrc nang, nhi€ém vu cua Trung tam Y té, cac nhiém vu dugc



S Y té giao; cac quy dinh khac cua phap luat; du kién ké hoach cong tac cua céc
khoa, phong truc thudc Trung tdm Y té€.

+ K¢ hoach cong tadc nam cua cac khoa, phong truc thudc duoc xay dung trén
co sO churc nang, nhiém vu cua tirng khoa, phong, ké hoach cong tac nam cua Trung
tam Y te.

b) Ké hoach cong téc thang, quy:

- Noi dung cua ké hoach cong tac thang, quy cta Trung tam'Y té, khoa, phong
truc thudc bao gém cac nhiém vy, hoat dong cu thé s& duoc tién hanh trong thang,

quy;
¢) Ké hoach cong tac tuan gom cac cong viéc ma lanh dao Trung tim Y té
va cac phong chirc ning giai quyét trong tuan.

2. Cac khoa, phong c6 trach nhiém 1ap ké hoach cu thé dé trién khai thuc hién
theo lich cong tac cua khoa, phong dam bao phu hop vai tién d6 va ké hoach cong
tac chung cua Trung tam Y té .

Piéu 11. Theo doi, danh gia két qua thwe hién ké hoach cong tac

1. Trudng cac khoa, phong ra soat, thong ké danh gia viéc thuc hién ké hoach
cong tac cua khoa, phong minh va c6 trach nhiém bao cao lanh dao Trung tam Y té
vé ket qua xur Iy cac cong viéc duoc giao, nhirng cong viée con ton dong, hudng xur
Iy tiép theo, kién nghi vé viéc diéu chinh bo sung ké hoach cong tac thoi gian dén.

2. Hang thang, hang quy, 6 thang va cubi nam, cac khoa, phong thugc Trung
tam Y té tham muu cho Ban giam dbc Trung tAm Y té trong viéc xdy dung, diéu
chinh va dén ddc viéc thuc hién ké hoach cong tac cua Trung tam Y té. Viéc diéu
chinh ké hoach cong tac do Giam ddc Trung tdm Y té quyét dinh, phong Ké hoach —
Nghiép vu thong bao kip thoi dé cac khoa, phong truc thudc va ca nhan lién quan
biét, thuc hién. Hang thang, hang quy, 6 thang va cubi nim c6 bao cao két qua thuc
hién ké hoach cong tac ciia Trung tdm Y té. Két qua thuc hién ké hoach cong tac
phai dugc coi 1a mét tiéu chi quan trong dé xem xét, danh gia viéc hoan thanh nhiém
vu cua cac khoa, phong truc thudc.

) ] ~ ChuwonglV
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HQP

Piéu 12. Cac hdi nghi va cudc hop

Can ctr yéu cau cong viéc pham vi linh vuc cong tac, Giam déc Trung tam Y
té co quyen quyét dinh to chue cac cude hop, hoi nghi trong pham vi quan Iy cua
don vi dé thao luan cac van dé thudc vé chirc nang, nhiém vu, cong tac chuyén moén
hodc tap huén nghiép vu. Tat ca cac hoi nghi va cudc hop dugce to chirc trén nguyén
tac thiét thuc, hidu qua, tiét kiém va dung quy dinh ctia Nha nudc.

Cac hoi nghi gom: Hoi ‘nghi toan Trung tam 'Y té, hoi nghi chuyén dé (trién
khai, tong két mot hodc mot s6 chuyén dé), hoi nghi tdp huén cong tac chuyén mon.
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Cac cugc hop dé xir Iy cong viée thuong Xuyen cac cong viéc phuc tap, cap
bach lién quan dén nhiéu nganh, dia phuong; hop giao ban voi cac Tram y té x4,
phuong truc thudc.

Piéu 13. Hop xir Iy cong viéc thudng xuyén

1. Lanh dao Trung tam Y té to chire hop dé xu ly cong viée thuong xuyén va
nhirng cong vi¢c phtc tap, cap bach, lién quan dén nhiéu nganh, dia phuong.

2. Viée tb chie cudc hop cua lanh dao Trung tam Y té dé xu Iy cong vige
thuong xuyén thuc hién theo quy dinh sau:

~ a) Phong chire nang lién quan du kién noi dung, thanh phan, thoi gian va dia
diém t6 chtrc hop.

b) Khi dugc su dong y cua lanh dao Trung tam Y té, _phong chirc nang lién
quan c6 trach nhiém chuan bi glay moi cung tai liéu dé goi dén cac thanh phan dugc
moi; chuan bi dia diém va cac diéu kién phuc vy, ghi bién ban cudc hop.

¢) Lanh dao Trung tdm Y té diéu hanh cudc hop thao luan, xir Iy, giai quyét.
3. Hop giao ban hang ngay:

a) Hop giao ban tai khoa, phong: Bét dau tir 07 gid 00 phut dén 07 gio 15
phut, cac truong hop dédc biét khac Giam doc co quy dinh riéng cho phu hop voi tinh
hinh thuyec té€ tai don vi.

- Truéng khoa, phong chu tri giao ban
- Thanh phan:
+ Vién chuc, nguoi lao dong truc ngay trudc;
+ Vién churc, nguoi lao dong nhan truc ngay hom do;
+ Toan thé vién chi, nguoi lao dong.
b) Hop giao ban Bénh vién hang ngay: Bat dau tir 07 gio 15 phut.
- Giam dbc hodc Pho Giam d6c Trung tdm Y té chu tri giao ban.
- Thanh phan gdm: + Lanh dao Trung tim Y té;
+ Tua tryc ngay trudc;
+ Tua tryc ngay hom do;
+ Trudng, Phu trach cac khoa, phong;

+ Piéu dudng truong, HO sinh truong, Ky thuit y
truong khoa.
+ Bac si
4. Hop truc bao giita Lanh dao Trung tdm Y té v6i cac Truong (Phu trach)
khoa, phong.

a) T6 chuc hang thang (vao chiéu thir 6 cudi thang sau giao ban), cac Truong
(Phu trach) khoa, phong bao cdo danh gia cong tac trong thang, ké hoach thang tiép



10

theo, kién nghi va dé xuét lién quan dén linh vuc cong tac cua khoa, phong. Truc
tiép tham du cudc hop, néu V:fmg mat thi phai duoc Giam ddc déng v, dé)ng thoi phai
iy quyén cho cip pho du hop thay néu co cap phd hodc Gy nhiém cho mot vién
chure khac ndm tinh hinh dé dy hop thay va chiu trach nhiém vé ¥ kién phat biéu tai
cudc hop.

b) Giam dbc Trung tdm Y té chu tri hop truc bao. Khi Giam dbc di ving Phé
Giam doc dugc Gidm doc phan cong sé thay mat Giam doc chu tri hop truc bao;

c) Phong K& hoach - Nghié¢p vu ch}lém bi cho s6 liéu tryc bdo va co trach
nhiém ghi bién ban cudc hop, thong bao Két luan cudc hop.

5. Hop d6t xuat khi Giam ddc c6 yéu cau
Piéu 14. To chirc hop ciia cic khoa, phong true thudc Trung tim Y té

1. Trudng cac khoa, phong truc thudc co quyén quyét dinh to chirc cac cudce
hop trong pham vi quan 1y ciia khoa, phong dé thao luan cac van dé thudc vé chirc
nang, nhiém vy, cong tac chuyén mon hodc tap huin nghiép vu cua minh. Tt ca cac
cudc hop phai thiét thuc va duoc to chirc ngan gon, tiét kiém theo dung quy dinh cua
cap trén.

2. Céc khoa, phong khi c6 nhu cAu moi 1anh dao Trung tam Y té du hop hoac
lam viéc phai c6 van ban dang ky trudc 03 ngay lam viéc. Ddi v6i nhing van dé cap
bach Trudng phong T6 chirc — Hanh chinh truc tiép bao cdo va chu dong bb tri thoi
gian dé lanh dao Trung tdm Y té 1am viéc v&i khoa, phong va xir 1y kip thoi van dé
phat sinh.

Chuong V

TRINH TU' GIAI QUYET CONG VIEC
CUA LANH PAO TRUNG TAM Y TE

Picu 15. Cach thirc giai quyét cong viéc ciia linh dao Trung tim Y té

1. Giam ddc, Pho Giam dbc xem xét, glal quyet cong viéc trén co so cac khoa,
phong thudc Trung tam Y té trinh ho so giai quyét cong viéc.

2. Giam dbc, Pho Giam dbc Trung tam Y té chu tri hop, 1am viéc voi Truong
cac khoa, phong, chuyén gia lién quan dé tham khao ¥ kién trude khi giai quyét
nhitg van dé quan trong, can thiét ma xur 1y duoc ngay.

3. Céc cach thirc giai quyét khac theo quy dinh tai Quy ché nay nhu di cong
tac va xu ly cong vi¢e tai co s&, lam viéc truc ti€p vaoi cac khoa, phong thudc pham
vi phu trach, ti€p khach va cac phuong thic khac do Giam doc quy dinh hoac uy
quyeén.

Piéu 16. Trach nhiém ciia cac phong chirc niing trong viéc trinh lanh dao
Trung tam Y té gidi quyét cong viéc

1. Cac phong trinh Gidm dc, Phé Giam dbc nhimg véan dé thudc pham vi giai
quyét cua Giam doc, Pho Giam doc khi cé dua thu tuc va ho so theo quy dinh.

2. Ho so trinh 13nh dao Trung tam'Y té phai duogc 1ap danh myc ho so cong viéc
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(bao gom ca ho so trén van phong dién tir) dé theo ddi qua trinh luu trir va xir 1y.
Piéu 17. To chirc cudc hop linh dao Trung tim Y té

Giam ddc hodc Pho Giam dbc phu trach linh vuc hop véi cac khoa, phong co
lién quan d€ nghe y kién tu van, tham muu trudce khi quyét dinh gidi quyét cong viéc.

Trach nhiém cta cac phong churc nang:

- Phéi hop, dong ddc cac khoa, phong lién quan chuén bi ndi dung cudec hop,
chuan bi bdo cdo, thong bao cac thanh phan dugc moi hop trude ngay hop it nhat 01
ngay lam viéc.

- Chuan bi dia diém va cac diéu kién phuc vu cho cudc hop, phéi hop cing cac
khoa chuyén mén thuc hién nhiém vu nay néu cudc hop dugc t6 chirc tai cac khoa.

- Ghi l;len ban cupc hop; thong bao bang véan ban két luan cia Giam déc hodc
Pho6 Giam doc chu tri vé ndi dung cudc hop.

. . Chuong VI 5 .
THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN

Piéu 18. Tiép nhan, xir Iy ho so, viin ban

1. Xt Iy van ban: Khi tiép nhan hd so, tai liéu dé xur Iy cong viéc vién chirc
phai kiém tra va tiép nhan ho so khi day du thu tuc.

2. Hb so chua day du thi tuc quy dinh, vién chtc ¢ trach nhiém huéng dan
b0 sung va tra lai hd so cho ¢4 nhan hoac don vi.

3. Moi van ban gidy to chuyén dén hoic di diéu phai duoc diang ky qua vin thu:
a) P6i voi van ban dén:
- Vian ban gidy: Van thu tiép nhan, vao s theo ddi van ban dén va trinh lanh

dao Trung tam Y té xir 1y; sau khi vin ban dugc xi 1y, vin thu chuyén dén céac tap
thé, ca nhan theo su chi dao cua lanh dao.

- Van ban dién tu goi dén qua Vin phong dién tr: Vin thu kiém tra tinh xéac
thue vé ngudn gdc noi go1 va sy toan ven cua van ban; dang ky véan ban trong phan
mém quan 1y vin ban dén; chuyén cho nguoi co trach nhiém phan phdi vin ban dén;
sau khi van ban dugc xu 1y, van ban chuyen dén céc khoa, phong, c4 nhan theo su
chi dao cta 1anh dao Trung tam Y té.

b) D61 voi don thu khi€u nai cua tap thé, ca nhan géi dén:

- Néu don thu khong thude thAm quyén giai quyét ciia Trung tam Y té, Giam
d6c Trung tam Y té chi dao phong chirc ning co lién quan tham muu van ban chuyen
dén cac co ‘quan, dia phuong c6 chic nang dé giai quyét, dong thoi bao cho tap thé
ca nhan biét.

- Néu don thu thudc thim quyén giai quyét cua Trung tim Y té, Giam d6c Trung
tam Y t€ chi dao phong churc nang lién quan tham muu van ban dé tra 101, hodc dé
xuat t6 chirc kiém tra, thanh tra l1am r6 d€ phan hoi theo quy dinh cua phap luat.
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Piéu 19. Trinh duyét vin ban

1. Khi trinh duyét vin ban phai kém theo day du cac van ban phép 1y lién
quan. Ho so trinh duyét gdbm c6: Vian ban du thao, cic van ban nguyén tic dé 1am co
s& du thao, két qua diéu tra, nghién ctru... thé thurc, ndi dung van ban dy thao phai
ding véi cac quy dinh cia Nha nuoc.

2. Trudng khoa, phong c6 vin ban trinh ky phai chiu trach nhiém kiém tra vé
thé thirc va nd1 dung van ban, dong thoi chiu trach nhiém vé ndi1 dung van ban dong
tho1 ky nhay trudc khi trinh 1anh dao Trung tam Y té.

Piéu 20. Thim quyén Ky vin ban

1. Giam d6c Trung tdm Y té c6 tham quyén ky tat ca vin ban cta Trung tim
Y té.

2. Pho Giam ddc Trung tam Y té ky thay Giam ddc nhimg vin ban thudc linh
vuc duge Giam ddc phan cong phu trach hodc Giam déc iy quyén. Ngoai viée ky
thay Giam ddc cac vin ban vé linh vue duoge phan cong phu trach con dugc Giam
dbc uy quyén ky cac van ban thudc thim quyén ctia Giam dbc khi Giam déc vang
mat.

3. Truong phong Ké hoach — Nghiép vu duoc thira 1énh Giam dbc ky phiéu
chuyén co s& kham bénh, chira bénh, ra vién, gidy nghi om hudong Béao hiém xa hdi,
két luan kham strc khoé dinh ky, strc khoé xin viée lam. Truong phong T6 chuc -
Hanh chinh dugc thira 1énh Giam déc ky glay gioi thi¢u, gidy di duong, xac nhan ly
lich vién chuc thugc pham vi quan Iy va mot s6 noi dung lién quan dén linh vuc hanh
chinh khi dugc Giam déc ty quyén.

4. Truéng cac phong chitc niang duogc thira 1énh Giam ddc ky mot sd van ban,
gidy to lién quan dén linh vuc chuyén mon khi dugc Giam doc uy quyén.

Diéu 21. Phat hanh viin ban

1. Trude khi phat hanh van ban, van thu c6 trach nhiém kiém tra lan cudi dam
bao dung thé thirc, ghi vao s6 luu va luu vin ban gdc tai van thu. Cudi ndm, van thu
co trach nhiém chuyén van ban luu cho luu trit. Luu trir tién hanh phan loai van ban,
dong tap, ghi hé théng cac danh muc van ban dua vao luu trir tai kho.

2. Tt ca cac tai liéu cua co quan phai duoc giit bi mat theo quy dinh Nha
nude. Cac co quan, don vi dén lién hé nam thdong tin, s6 liéu phai dugc su dong y
cua lanh dao.

Diéu 22. Theo déi viéc thi hanh viin ban

1. Vin thu trinh vin ban dén cho lanh dao Trung tim Y té xem xet, giai quyet

trong ngay va chuyén giao dén cac khoa, phong lién quan dé giai quyét, cham nhat
1a dau gid ngay lam viéc hom sau.

2. Can ¢ nd1 dung van ban dén, 1anh dao Trung tam Y té giao cho cac khoa,
phong hodc ca nhan c6 lién quan thyc hi¢n. Cac khoa, phong hodc ca nhan c6 trach
nhiém nghién ctru thyc hién van ban dén theo thoi gian cua van ban yéu cau hodc
chi dao cua lanh dao Trung tam Y té.
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3. Cac phong chirc nang gitp lanh dao Trung tam Y té theo ddi, don ddc viéc
giai quyét van ban theo linh vuc dugc phan cong.

) Chuwong VII
KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BANVA NHIEM VU bUQC GIAO

Piéu 23. Pham vi va dbi tojong kiém tra

1. Trung tdm Y té c6 trach nhiém kiém tra viéc thi hanh cac vin ban quy
pham phép luat, van ban chi dao, di€u hanh ctia S¢' Y t€ ban hanh.

2. Cac khoa, phong truc thudc chiu su kiém tra ctia Giam doc Trung tam Y té.
Piéu 24. Tham quyén kiém tra

1. Giam dbc Trung tam Y té kiém tra moi hoat dong cua céac khoa, phong xa,
phuong truc thudc, linh vuc trong pham vi chirc nang, nhiém vu va quyén han cua
Trung tam Y t€ va ciia Giam doc Trung tam Y té theo quy dinh cta phép luat.

2. Pho Giam ddc kiém tra hoat dong cua cac khoa, phong truc thudc, linh vuc
chuyén mon duoc phan cong phu trach va thue hién cac nhiém vy kiém tra do Giam
dbc Trung tdm Y té giao.

Pi¢u 25. Hinh thirc kiém tra va bao cio két qua kiém tra

1. Giam dbc Trung tam Y té thanh lap Tb kiém tra, kiém tra viéc thi hanh cac
van ban, cong viéc dugc giao, phat hién cac vudng mac va dé xuat bién phap xu 1y
kip tho.

2. Khi két thuc kiém tra, cac thanh vién To kiém tra thong bao két qua kiém
tra voi khoa, phong duoc kiém tra va bao cdo voi lanh dao Trung tam Y té. Bao cdo
phai néu r6 ndi dung kiém tra, danh gia nhiing mat duoc va chua dugce, nhung sai
pham cuing bién phap khic phuc va kién nghi hinh thirc xur 1y (néu c6).

Chwong VIII
TIEP KHACH, PI CONG TAC, PAO TAO, QUAN LY TAI SAN

Piéu 26. Tiép khach ciia Trung tim Y té

1. Truéng phong chire nang c6 lién quan chuan bi chuong trinh, néi dung va
t6 chtrc phuc vu cudc tiép, lam viéc cta lanh dao Trung tim Y té.

2. Tiép khach trong nuéc:

, a) Lﬁph dao Trung térp Y té tiép khach khi truc tiép moi hoac theo chi dao cua
cap trén; tiép khach theo dé nghi cua cac khoa, phong tryc thugc Trung tdm Y te
hodc theo dé nghi ctuia khach.

b) Truong cac khoa, phong truc thuge khi ¢6 nhu cau dé nghi lanh dao Trung
tam Y t€ ti€p khach phai c6 cong van dé nghi lanh dao Trung tdm Y té it nhat 02
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ngay lam viéc trudc ngay du kién tiép; .cong van néu rd ndi dung, hinh thirc cuge
tiép, s6 luong khach, thoi gian va dia diém. Truong cac khoa, phong moi phai ph01
hgp voi phong Ke hoach — Nghiép vu dé chuan bj noi dung budi tiép va té chic budi
tiép dat két qua tot.

¢) Chi phi tiép khach chi theo Quy ché chi tiéu ndi bo.
3. Tiép khach nuéc ngoai: Thuc hién theo quy dinh cua phap luat Nha nudec.
Piéu 27. Ché d9 di cong tac

1. Giam d6c Trung tam Y té di cong tac phai thuc hién theo quy dinh cua
UBND tinh va S¢' Y té; Pho Giam déc, truong, pho truong phong di cong tac phai
duoc sy déng y cua Giam dbc; vien chirc phai chap hanh diéu dong di cong tac cua
Giam doc Pong thoi cap trudng khoa, phong trong thoi gian di vang phai uy quyen
cho cap phé cta minh, hodc ngudi dugc Gy nhiém néu chua co cp pho giai quyét
cong viéc thay.

2. Trudng, pho cac khoa, phong phai c6 ké hoach phdi hop voi cac phong chuae
nang, khoa, phong lién quan di céng tac co s¢ dé kiém tra, nam tinh hinh trién khai
thue hién cac chinh sach phap luat cuia Nha nudc, cac quyét dinh, cac van ban chi
dao cua lanh dao S&'Y té; ndm tinh hinh & co s& dé kip thoi tham muu va dé xuat
nhiing giai phap gitp don vi khiac phuc khé khan.

3. Tty noi dung chuyén di cong tac dé td chire hinh thtrc di cong tac cho phu
hop, bao dam thiét thuc va tiét kiém, c¢6 thé bao trudc hodac khong bao trudc cho co
sO.

4. Vién chue di cong tac phai c6 chuong trinh, ké hoach va ndi dung cong viée
cu thé dé bao cao véi ngudi quan ly tryc tiép. Thoi gian di cong tac (hoic nghi vé

viée riéng) tir 01 ngay tro xudng phai duoc sy dong ¥ ctia ngudi quan 1y truc tiép; tir
02 ngay tré 1én phai dugc sy dong ¥ cia Giam ddc.

5. Vién chire Trung tim Y té trude khi di nude ngoai thi thi truéng don vi phai
xin phép bang van ban vé S Y té.

6. Lanh dao cac phong chirc nang, truong cac khoa, phong truc thugc Trung
tam Y t€ di cong tac theo su chi dao hodc uy quyén cua lanh dao Trung tam Y t€, khi
vé phai kip thoi bao cao két qua cong tac vai lanh dao Trung tam Y té.

Piéu 28. Ché dj hoc tap va nghién ciru

1. Mbi vién chure phai c6 trach nhiém tu hoc tap, nghién ctru vé kién thuc quan
Iy nha nudc, kién thirc chuyén mén dé hoan thanh nhiém vu duoc giao; phai phan
dau hoc tap dé dat tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chic dang giit va phan
d4u dé dat ¢ bac cao hon.

2. Vién chirc phai chap hanh di hoc céc 16p dao tao, boi dudng do lanh dao
Trung tdm Y t€ phan cong.

3. Vién chure dugc dang ky dé tai nghién ctru khoa hoc vé céc linh vuc thude
nhiém vu cong tac chuyén mon ctia nganh.
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4. Vién chtic dugc hudng cac ché d6 hoc tap, nghién ctru theo quy dinh hién
hanh cta Nha nudc.

5. Sau khi du céc 16p hoc tap (tap huan dao tao, boi dudng), vién chirc phai
bao cao két qua véi nguoi quan 1y truc tiép va tham muu dé to chirc tmg dung, thuc
hién tai don vi.

Dieu 29. Quan ly tai chinh, tai san va bdo v€ co’ quan

1. Phong Tai chinh - Ké toan co trach nhiém gitp lanh dao Trung tam 'Y té
quan 1y va str dung kinh phi dugc cap theo dung quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

2. Phong T6 chirc - Hanh chinh tham muu cho lanh dao Trung tim Y té khai
thac, sir dung tai san cua don vi dat hiéu qua cao, lap ké hoach bao dudng, sira chira
va mua sam tai san co quan theo yéu cau thuc té.

3. TAt ca cac tai san cua co ‘quan (khong phan biét tur ngudn nao) phai duoc
vao s6 sach kiém ké va quan 1y théng nhat.

4. Truéng cac khoa, phong truc thudc co trach nhiém ty quan ly va bao quan,
st dung c6 hi¢u qua tai san co quan da giao cho khoa, phong minh. Tai san da giao
cho va kiém ké tai khoa, phong nao thi 6n dinh & khoa, phong d6 khong dugc tu ¥
di chuyén sang khoa, phong khac hoic mang ra khoi co quan khi chwa duoc su cho
phép cua Thu trudng don vi.

5. Khi tai san thugc khoa, phong minh quan ly bi hu hong, truong cac khoa,
phong phai bdo cho phong To chtic - Hanh chinh biét dé kiém tra va lap ké hoach
trinh lanh dao Trung tAm Y té xem xét cho stra chita hodc thay méi. Nhiing thiét hai,
hu hong, mat mat do c4 nhan gay nén, budc phai dén bu theo quy dinh ctia Nha nudc.

6. Phong Tb chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém tham muu cho lanh dao Trung
tam Y t€ trong viéc thanh 1ap, quan ly ddi tu vé co quan, bao vé tai san nha nudc,
phan cong truc nhitng ngay 1€, tét d€ xuat phuong an bao v¢ an toan co quan.

Chuong IX
THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NAI
TO CAO VA TO CHUC TIEP CONG DAN
VA PHONG CHONG THAM NHUNG

Pi¢u 30. Trach nhiém ciia Giam doc Trung tAim Y té
1. Thuong xuyén ty kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh vé giai quyét khiéu
nai, t0 cdo tai don vi minh theo diing quy dinh hién hanh.
2. Giai quyét khiéu nai, tb cao thugc tham quyen theo quy dinh ctia Luat Khiéu

nai, to cao; bao cao So'Y té viéc giai quyét nhitng kién nghi, khiéu nai ctia cong dan
lién quan dén linh vuc quan Iy caa don vi minh.

3. Thuc hién day du, nghiém tuc cac két luan, quyet dinh cua So'Y té, co quan
nha nudc c6 thAm quyén vé giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cédo cua cong dan lién
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quan dén linh vuc quan ly ctia don vi minh.

4. Chi dao Trudng cac khoa, phong tryc thuoc Trung tam Y té ph01 hop thuc
hién nghiém tic cong tac thanh tra, tiép cong dan va giai quyét khiéu nai t6 cdo ctia dan.

Piéu 31. Trach nhiém ciia Phé Giam déc Trung tim Y té

1. Thyc hién nhiém vu tiép cong dan theo Gy quyén cta Giam ddc Trung tim
Y té va tham gia giai quyét khi€u nai, t6 cdo khi dugc Gidm doc Trung tam Y té phan
cong.

2. Tham gia cing Giam d6c Trung tdm Y té va cac khoa, phong lién quan dé
xuat gidi phap xu 1y, gidi quyét don thu, khiéu nai, t6 cédo ton dong, kéo dai, phuc
tap cua don vi (n€u c0).

Piéu 32. To chirc tiép cong dan

1. Trung tam Y té ¢ dja diém, lich tiép dan tai phong tiép dan ¢ khoa Kham
bénh; bé tri can bo co du trinh d9, ning lwe va sy hiéu biét vé& phap luat dé lam nhiém
vu tiép dan. 2. Giam d6c Trung tdm Y té tiép dan vao ngay thi 6 hang tuan.

o .. ChuomgX
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Pi¢u 33. Trach nhiém cong tic thong tin

1. Trudng phong Ké hoach — Nghiép vu truc tiép chi dao bod phén quan tri
mang co trach nhiém cung c0, tang cuong hé thong thong tin ndi bo, dé gitp 1anh
dao Trung tdm Y té ndm dugc tinh hinh céng viéc & don vi.

2. Truéng céc khoa, phong truc thude thuc hién t6t cong tac bao cdo dinh ky
(tuan, thang, quy, 6 thang, 9 thang, nam), bao cao chuyén dé, bao cao dot xuét vé
phong Ke hoach — Nghiép vu dé tham muu cho lanh dao Trung tam Y té trong viéc
cung cap thong tin, bdo céo vé cic co quan quan 1y cap trén dung thoi gian quy dinh.

3. Trudng céac khoa, phong truc thudc co trach nhiém phdi hop véi cac phong
chtrc ndng co lién quan chuan bi cac du thao bao céo dé trinh co quan cap trén theo
sy phan cong cuia Lanh dao Trung tam Y té.

4. Lanh dao Trung tdim Y té chuén bi cac bdo cdo ctia S& Y té trinh co quan
cap trén theo sy phan cong ciia Giam doc S&' Y t€.

5. Cac phong chirc nang thuong xuyén phdi hop voi cac khoa truc thudc dé
tham muu cho 1anh dao Trung tdm Y té trao do6i thong tin véi cac co quan chuyén
mon khéac vé cac ndi dung cong tac co lién quan. Thyc hién viéc cung cap thong tin
theo ché dd va khi c6 yéu cau phoi hop ctia co quan khéc.

Piéu 34. Thong tin trén hé thong vin phong dién tir

1. Thuc hién ché d6 tiép nhan, trao doi thong tin qua hé théng van phong dién
tir dé kip thoi nhan van ban chi dao diéu hanh dé trién khai thuc hién
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2. Tang cuong ddy manh tmg dung cong nghé thong tin, chuyén d6i s6 nham
nang cao chat lugng, hiéu qua trong hoat dong cong vu.

3. Viéc cap nhat, trao doi thong tin trén moi trudng mang phai chap hanh theo
quy dinh cua phap luat va quy dinh tng dung cong ngh¢ thong tin trong quan 1y van
ban dién tu.

Piéu 35. Ché d9 bio cao

1.Tét ca cac phong chirc ning, cac khoa, phong tryc thudc Trung tAm Y té phai
thuc hién nghiém ché dd bao céo tinh hinh va két qua hoat dong trong linh vuc duoc
giao theo quy dinh.

2. Céc loai bao cdo gdm: bo céo tuan, thang, quy va nam.

) Chuong XI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 36. Truong cac khoa, phong c6 trach nhiém trién khai dén vién chirc va
nguoi lao dong trong khoa, phong t6 chirc thyc hién nhiém tic Quy ché nay.
Piéu 37. Trong qua trinh thyc hién, néu phat hién dleu gi khong hop ly, cac

khoa, phong truc thudc dé xuat lanh dao Trung tim Y té dé kip thoi bd sung stra
d6i./.
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